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Вступ
Програма вивчення нормативної навчальної дисципліни «Українська мова (за професійним спрямуванням)» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки молодшого спеціаліста за спеціальністю 081 «Право».
Предметом вивчення навчальної дисципліни є становлення та розвиток сучасної літературної мови, науковий та офіційно-діловий стиль у професійній діяльності.
Міждисциплінарні зв’язки: «Українська мова», «Українська література», «Діловодство», «Ораторське мистецтво». 

 Мета та завдання навчальної дисципліни.
Метою викладання навчальної дисципліни є формування комунікативної компетентності студентів, набуття комунікативного досвіду, вироблення навичок оптимальної мовної поведінки у професійній сфері. 
Основними завданнями навчальної дисципліни є:
- сформулювати чітке і правильне розуміння ролі державної мови у професійної діяльності;

- забезпечити досконале володіння нормами сучасної української літературної мови та дотримання вимог культури усного та писемного мовлення;

- виробити навички самоконтролю за дотриманням мовних норм у спілкуванні;

- розвивати творче мислення студентів;

- виховати повагу до української літературної мови, до мовних традицій;

- сформувати навички оперування фаховою термінологією, редагування, коригування та перекладу наукових текстів.

У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен 
знати: 

- роль державної мови у професійній діяльності;

- норми сучасної української літературної мови та вимоги культури усного і писемного мовлення;

- правила укладання ділових паперів і різних видів наукової продукції;

- проблеми української термінології у професійному спілкуванні.

вміти:
- правильно використовувати різні мовні засоби відповідно до комунікативних намірів; влучно висловлювати думки для успішного розв’язання проблем і завдань у професійній діяльності;

- сприймати, відтворювати, редагувати тексти офіційно-ділового й наукового стилів;

- оперування фаховою термінологією, редагування, коригування та перекладу наукових текстів;

- скорочувати та створювати наукові тексти професійного спрямування, складати план, конспект, реферат тощо, робити необхідні нотатки, виписки відповідно до поставленої мети;

- складати різні типи документів, правильно добираючи мовні засоби, що репрезентують їх специфіку;

- послуговуватися лексикографічними джерелами (словниками) та іншою допоміжною довідковою літературою, необхідною для самостійного вдосконалення мовної культури.
На вивчення навчальної дисципліни відводиться 90 годин.
2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни.
Змістовий модуль 1. МОВА ЯК ЗАСІБ ПРОФЕСІЙНОГО СПІЛКУВАННЯ 

Тема 1-2. ДЕРЖАВНА МОВА – МОВА ПРОФЕСІЙНОГО СПІЛКУВАННЯ
 Предмет і завдання дисципліни „Українська мова (за професійним спрямуванням)”. Мова як суспільне явище. Основні функції мови. Українська національна та літературна мова. Види мовних норм.
Тема 3. ДЕРЖАВНА МОВА – МОВА ПРОФЕСІЙНОГО СПІЛКУВАННЯ
 Словники у професійному мовленні. Роль словників у підвищенні мовленнєвої культури. 

 Нормативно-правова база утвердження української мови як державної в Україні.
Тема 4. КУЛЬТУРА УКРАЇНСЬКОГО ПРОФЕСІЙНОГО МОВЛЕННЯ
 Культура мови і культура мовлення. Комунікативна професіограма фахівця. Комунікативні ознаки культури мовлення. Мовний, мовленнєвий, спілкувальний етикет.

Тема 5. ПУБЛІЧНИЙ ВИСТУП ЯК ВАЖЛИВИЙ ЗАСІБ КОМУНІКАЦІЇ ПЕРЕКОНАННЯ
Поняття риторики як науки. Публічний виступ як основна форма мовленнєвого впливу. Види та жанри публічних виступів. Етапи підготовки виступу та його будова. Мистецтво аргументації. 
Тема 6-7. ПРЕЗЕНТАЦІЯ ЯК РІЗНОВИД ПУБЛІЧНОГО МОВЛЕННЯ
 Презентація як різновид публічного мовлення. Типи презентацій. Структурні компоненти презентації. Культура сприймання публічного виступу.
Тема 8. СТИЛІ СУЧАСНОЇ УКРАЇНСЬКОЇ ЛІТЕРАТУРНОЇ МОВИ У ПРОФЕСІЙНОМУ СПІЛКУВАННІ
 Функціональні стилі сучасної української літературної мови та сфера їх застосування.

 Професійна сфера як інтеграція офіційно-ділового, наукового і розмовного стилів. Текст як форма реалізації мовнопрофесійної діяльності. Офіційно-діловий стиль сучасної української літературної мови: становлення та розвиток. Кліше. 
 Тема 9. ДОКУМЕНТ ЯК ОСНОВНИЙ ВИД 

ОФІЦІЙНО-ДІЛОВОГО СТИЛЮ
 Документ як основний вид офіційно-ділового стилю. Функції документа. Критерії класифікації документів. Реквізити ділових паперів. Вимоги до тексту документа і його оформлення.

 Тема 10-11. ДОКУМЕНТИ З КАДРОВО-КОНТРАКТНИХ ПИТАНЬ
 Особливості викладу відомостей про особу в резюме та автобіографії. Заява. Види заяв.

Характеристика. Основні вимоги до написання. Реквізити характеристики.
 Тема 12. ДОКУМЕНТИ З КАДРОВО-КОНТРАКТНИХ ПИТАНЬ
 Види наказів щодо особового складу. Особливості укладання. Трудовий договір, контракт, трудова угода – призначення, особливості оформлення.
 Тема 13. ДОВІДКОВО-ІНФОРМАЦІЙНІ ДОКУМЕНТИ
 Прес-реліз. Види прес-релізів. Особливості оформлення звітів.

Службові записки. Реквізити службових записок. Правила оформлення 
 Тема 14. ДОВІДКОВО-ІНФОРМАЦІЙНІ ДОКУМЕНТИ
 Протокол, витяг з протоколу. Типи службових листів. Реквізити листів та їх оформлювання. Особливості оформлення доручення та розписки.
 Тема 15. СПІЛКУВАННЯ ЯК ІНСТРУМЕНТ ПРОФЕСІЙНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ
 Поняття „спілкування”. Функції спілкування. Ділове спілкування. Види і форми професійного спілкування. Етапи спілкування. Основні закони спілкування. Стратегії, тактики та техніка спілкування. Ґендерні аспекти спілкування. Невербальні компоненти спілкування.

 Тема 16. КУЛЬТУРА УСНОГО ФАХОВОГО СПІЛКУВАННЯ
 Особливості усного спілкування. Функції та види бесід. Стратегії поведінки під час ділової бесіди. Співбесіда з роботодавцем.
 Тема 17. КУЛЬТУРА УСНОГО ФАХОВОГО СПІЛКУВАННЯ
 Етикет телефонної розмови. Етичні питання використання мобільних телефонів.
 Тема 18. ФОРМИ КОЛЕКТИВНОГО ОБГОВОРЕННЯ 

ПРОФЕСІЙНИХ ПРОБЛЕМ
 Мистецтво перемовин. Збори як форма прийняття колективного рішення.
 Тема 19. ФОРМИ КОЛЕКТИВНОГО ОБГОВОРЕННЯ 

ПРОФЕСІЙНИХ ПРОБЛЕМ
 Особливості проведення різних видів нарад. Форми організації дискусій.
 Тема 20. ФОРМИ КОЛЕКТИВНОГО ОБГОВОРЕННЯ 

ПРОФЕСІЙНИХ ПРОБЛЕМ
 Візитна картка. „Мозковий штурм”. Технологія його проведення.
 Тема 21. ТЕРМІНОЛОГІЧНА ЛЕКСИКА – БАЗА НАУКОВОГО Й ОФІЦІЙНО-ДІЛОВОГО СТИЛЮ

 Основні етапи становлення і розвитку української термінології. Термін та його ознаки. Термінологія як система. Загальнонаукова, міжгалузева і вузькоспеціальна термінологія.
 Тема 22. ТЕРМІНОЛОГІЯ ОБРАНОГО ФАХУ
 Джерела та способи творення термінів певного фаху. Сучасні проблеми української термінології. Українські електронні словники.

 Тема 23. ТЕРМІНОЛОГІЯ ОБРАНОГО ФАХУ
 Становлення і розвиток наукового стилю української мови. Особливості наукового стилю сучасної української літературної мови. Оформлення результатів наукової діяльності:

 план, тези, конспект як важливий засіб організації розумової праці; анотування і реферування наукових текстів.

 Тема 24-25. ПРОБЛЕМИ ПЕРЕКЛАДУ І РЕДАГУВАННЯ НАУКОВИХ ТЕКСТІВ
 Форми і види перекладу. Типові помилки під час перекладу наукової літератури українською мовою. Особливості редагування текстів наукового стилю.
 Рекомендована література
Базова
1. Галузинська Л.І. Українська мова за професійним спрямуванням: навч. посіб. / Л.І. Галузинська, Н.В. Науменко, В.О. Колосюк. – К.: Знання, 2008.
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10. Шевчук С.В. Ділове мовлення для державних службовців: навчальний посібник. / С.В. Шевчук. – К.: Арій, 2008. – 424 с.

11. Шевчук С.В. Ділове мовлення: Модульний курс: підручник. / С.В. Шевчук – К.: Арій, 2009.

12. Шевчук С.В. Практикум з українського ділового мовлення: навчальний посібник. / С.В. Шевчук, О.О. Кабиш. – К.: Арій, 2009. 
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5. Козачук Г.О. Українська мова: Практикум / Г.О. Козачук. – К: Вища школа, 1991.
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11. Панько Т.І. Українське термінознавство: підручник для студентів гуманітарних спеціальностей / Т.І. Мацько, І.М. Кочан, Г.П. Мацюк. — Львів: Світ, 1994. 

12. Пентилюк М.І. Культура мови і стилістика /М.І. Пентилюк. – К: Вежа, 1994.
13. Поберезська Г.Г. Лінгвістичні основи документознавства та інформаційної діяльності: навч. посіб. / Г.Г. Поберезська, І.М. Волинець / за ред. І.П. Ющука. – К.: Знання, 2008.

14. Пономарів О.Д. Стилістика сучасної української мови: підручник. / О.Д. Пономарів. – 3-є видан., перероб. і доповн. – Тернопіль: Навчальна книга – Богдан, 2000.
15. Радевич-Винницький Я. Етикет і культура спілкування: навч. посібн. / Я. Радевич-Винницький. – К.: Знання, 2006.

16. Радевич-Винницький Я. Етикет і культура спілкування: навчальний посібник. / Я. Радевич-Винницький. – К.: Знання, 2006. 

17. Сербенська О. Культура усного мовлення: практикум: навч. посібн. / О. Сербенська. – К.: Центр навчальної літератури, 2004.

18. Токарська А.С. Українська мова фахового спрямування для юристів / А.С. Токарська, І.М. Кочан. — Львів: Світ, 2008.

19. Українська мова: енциклопедія. – К.: Видавництво «Українська енциклопедія» ім. М.П. Бажана, 2004.
20. Універсальний довідник-практикум з ділових паперів / С.П. Бибик, І.Л. Михно, Л.О. Пустовіт, Г.М. Сюта. – 2-е вид., доп. і випр. – К.: Довіра: УНВЦ “Рідна мова”, 2005.
21. Хміль Ф.І. Ділове спілкування: навч. посібн. / Ф.І. Хміль. — К.: «Академвидав», 2004. 
22. Шевчук С.В. Службове листування: Довідник / С.В. Шевчук. – К.: Літера, 2007.
23. Шевчук С.В. Українська мова. Комплексна підготовка до тестування: навчальний посібник. / С.В. Шевчук, О.О. Кабиш, І.В. Клименко. – К.: Арій, 2008. 
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Форма контролю – іспит.
Засоби діагностики успішності навчання реферати, доповіді, індивідуальне опитування, тестування. 

